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I Listado de Procedimientos

El presente documento establece y difunde las politicas de la Administracion del Patrimonio
de la Beneficencia Publica del Estado de Yucatan con informacion veraz, vigente y actualizada
por cada uno de los responsables de las unidades administrativas, las cuales se enlistan a

continuacion:

Unidad Documento Cadigo
Administrativa
Area de Desarrollo | Politica para Otorgar Apoyo y/o Subsidio PL-DGE-DS0-01
Social Politica para Manejar y Reembolsar el Fondo Fijo PL-DGE-DS0-02
Politica para Manejar y Reembolsar el Fondo Fijo PL-DGE-AFI-01
Politica para Otorgar Viaticos PL-DGE-AFI-02
Politica para Generar y Entregar Estados PL-DGE-AFI-03
Financieros
Politica para Realizar el Calculo, Pago, Timbrado PL-DGE-AFI-04
de Néminay Firma de Recibo
Politica para Registrar y Controlar las Incidencias | PL-DGE-AFI-05
que Afectan la Asistencia
) Politica para Realizar el Altay Control Patrimonial | PL-DGE-AFI-06
Areade
Administraciony | politica para Tramitar la Reparacion o Baja de PL-DGE-AFI-07
Finanzas Bien Mueble
Politica para Tramitar el Mantenimiento Vehicular | PL-DGE-AFI-08
Politica para Recepcionar Correspondencia y/o PL-DGE-AFI-09
Documentos en Oficialia de Partes
Politica para Solicitar y Comprar Articulos de PL-DGE-AFI-10
Papeleriay de Limpieza
Politica para Realizar Induccion a la Institucion PL-DGE-AFI-N
Politica para Integrar y Resguardar Expediente de | PL-DGE-AFI-12
Personal
Politica para Convocar a las Sesiones del Comité PL-DGE-AFI-13
de Adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de Bienes Muebles
Politica para Realizar las Sesiones Ordinarias del PL-DGE-AFI-14
Comité de Control Interno Institucional
Politica para Realizar Promocion de la Institucion | PL-DGE-AFI-15
en redes sociales
Politica para Elaborar Acuerdos, Convenios y/o PL-DGE-JUR-01
) Contratos y demas Instrumentos Consensuales
Area Juridica Politica para Realizar Respuestas a Solicitudes de | PL-DGE-JUR-02
Informacion.
Politica para Convocar a las Sesiones del Comité | PL-DGE-JUR-03
de Etica de la APBPY




Politica para Convocar a las Sesiones del Consejo | PL-DGE-JUR-04
Directivo de la APBPY.
Politica para Para Subir Informacion a SIPOT PL-DGE-JUR-05

Se anexan fisicamente y en el mismo orden establecido en este apartado, de manera
independiente y posterior al listado.

Il CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de Actividad
Revision
30/06/2020 00 Generacion de Politicas del area de Desarrollo Social de la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica del
Estado de Yucatan.
30/06/2020 00 Generacion de Politicas area de Administracion y Finanzas de la

Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica del
Estado de Yucatan.

30/06/2020 00 Generacion de Politicas del area Juridica de la Administracion
del Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de Yucatan
en la Unidad Administrativa del
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